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Spett.le 
 
 
 
 
 
 
Tremezzina, 23 giugno 2023                                                                                                   

 

Prot. xxx / 2023 

OGGETTO: richiesta di offerta per servizi e forniture per la progettazione e la realizzazione della mostra 
“Le meraviglie del giardino” nell’ambito del progetto “UN PASSO NEL PARCO, UN PASSO VERSO IL 
FUTURO - VILLA CARLOTTA UNA RISORSA PER IL TERRITORIO” – CUP B78E22000000006 – CIG 
99123466AF – AZIONE B.e.1 
 

Con la presente l’Ente Villa Carlotta invita codesta spettabile società a presentare l’offerta a 
ribasso per l’affidamento di fornitura del servizio di progettazione e realizzazione della mostra 
temporanea dal titolo “Le meraviglie del giardino”, a cura di Maria Angela Previtera Direttore dell’Ente 
Villa Carlotta,  con la consulenza scientifica di Elena Lissoni, presso il museo di Villa Carlotta, dal 23 
settembre al 10 dicembre 2023 (salvo diverse disposizioni che verranno comunicate con congruo 
anticipo). Il progetto scientifico della mostra è allegato al presente Invito.  

Nello specifico sono richieste le seguenti prestazioni, di seguito meglio dettagliate:  

Immagine coordinata per la mostra  

• Identificazione dell’immagine di comunicazione /logotipo e preparazione per la stampa e il 
web predisposizione grafica e impaginazione testi e immagini per materiali di comunicazione 
(ADV/ cartella stampa, invito) e impostazione campagna web (banner per sito istituzionale) e 
social. 

• Campagna fotografica della mostra allestita 

• Produzione video promozionale della mostra con testi e immagini, animazioni e slideshow 
(durata circa 2 mm) 

• Elaborazione di una mappa del giardino con un percorso a tappe che racconta le sezioni della 
mostra: stazioni di interazione con il pubblico attraverso QRCode per approfondimenti testi e 
immagini 

 

Materiali di comunicazione/produzione/stampa  

• Impostazione grafica  

• Impaginazione testi e immagini  

• Traduzione testi  

• Elaborazione QRCode e mappa percorso giardino 

• Elaborazione di layout per condividerne le scelte  

• Esecutivi, stampa e consegna 
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▪ n. 10 Locandine  
formato 29,7 x 42 cm  
stampa a 4 +0 su carta patinata 200 gr. 

▪ n.700 Pieghevoli  
con testi (in doppia lingua) e immagini + mappa giardino e percorso di approfondimento  
Stampa 4 + 4 colori; carta patinata 250 gr.  
Formato chiuso 15 x 21 cm; Formato aperto 44 x 21 cm.  
Cordonato e piegato a portafoglio 

 
Grafica e materiali per l’allestimento 

Grafica di mostra 

• Creazione di master format grafico (font, colori, formati) 

• Impaginazione e preparazione testi di sala (italiano e inglese) si prevedono 5 pannelli di sala + 
colophon 

• Didascalie (circa n.60) e altro materiale informativo interno alla mostra (italiano e inglese) 
elaborazione di layout per condividerne le scelte 

• Esecutivi e controllo qualità 
Materiali allestimento / produzione e posa  

• n. 7 pannelli di sala formato 50 x 70 cm stampati a 4 colori su poliplatt 3 mm 

• n. 60 didascalie stampate a colori su forex formato 140 x 170 mm spessore 3 mm 

• n. 10 riproduzioni stampe/disegni/tavole in bianco e nero e a colori: fotolito e ritocchi immagini 
scansioni e stampe di diverso formato su cartoncino gr.250 

Catalogo della mostra 
Il catalogo di mostra si inserisce nella collana “I quaderni di Villa Carlotta” e prevede le seguenti 
caratteristiche editoriali: 
Realizzazione editoriale 

• Catalogo mostra pp. 80 

• Progetto grafico e copertina 

• Redazione  

• Impaginazione testi e immagini (circa 60) 

• Acquisizione immagini libere da diritti  

• Correzione bozze e controllo cianografiche 
Caratteristiche tecniche 

• Formato 15 x 21 

• Pp. 80 stampate 4 +4 colori su carta ecologica Cyclus patinata opaca 150gr. 

• Copertina gr.350 stampata a colori bianca/volta  

• Brossura filo 
Stampa e consegna 

• Copie n. 300 
 

I testi e le immagini, libere da diritti, verranno forniti dall’Ente, si prevedono 3 brevi introduzioni (1 
cartella da 1800 battute) e 8 testi scientifici (5 cartelle da 1800 battute). 
 
Valore economico 
L’importo dell’affidamento sarà determinato esprimendo un ribasso in termini percentuali rispetto 
all’importo di € 18.582,00 comprensivi di IVA e oneri. 
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Periodo di esecuzione  
La durata della prestazione è prevista dal 10 luglio al 10 dicembre 2023. 
 
La realizzazione dell’immagine coordinata per la mostra entro il 20 luglio 2023 
La produzione, la stampa e la consegna dei materiali di comunicazione entro il 4 settembre 2023 
La realizzazione della grafica e materiali per l’allestimento entro l’11 settembre 2023 

La produzione, la stampa e la consegna del catalogo della mostra entro il 20 ottobre 2023 
 
Termine e modalità di pervenimento dell’offerta 
L’offerta deve pervenire in forma telematica, via PEC all’indirizzo villa.carlotta@pec.it, entro il termine 
perentorio delle ore 12.00 del 4 luglio 2023, pena l’esclusione. 
Oltre il termine sopraindicato non sarà ritenuta valida alcuna offerta anche se sostitutiva o aggiuntiva 
di offerta precedente. Le offerte presentate oltre tale termine non verranno prese in considerazione. 
 
Il plico deve contenere la seguente documentazione: 

- offerta economica per l’affidamento di servizi e forniture per la progettazione e la realizzazione 
della mostra “Le meraviglie del giardino”. L’offerta dovrà contenere esplicita indicazione della 
percentuale di ribasso riferita all’importo di € 18.582,00 comprensivo di IVA e oneri; 

- autocertificazione possesso requisiti tecnico-professionali relative alle attività richieste; 
- visura camerale dell’Impresa;  
- descrizione dell’Impresa, in cui emerga lo svolgimento di attività relativa ad allestimenti e 

produzione di materiali inerenti mostre e cataloghi realizzati negli ultimi cinque anni. 

In attesa si porgono distinti saluti. 
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